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ZAPISNIK 15. SEJE KNJIZNICNEGA SVETA RADOVLJICA
KNJIZNICE A. T. LINHARTA RADOVLJICA

cetrtek, 14. decembra 2023, ob 18. uri

KNJIZNICNI SVET

=

eev eV

Prisotni ¢lani knjiZni¢nega sveta: Matjaz Gersic, §pela Jakopi¢, Nina Arh, Urska Repinc,
Silva Kos, Damjan Mulej, Ivana Varl, Janez Fajfar, Katarina Jakopi¢ Branc

Ostali prisotni: Marko Zupanc

Odsotni: Sergej Ucakar

Pred zacetkom seje je predsednica sveta Silva Kos vsem prisotnim predstavila novega ¢lana

cen e

1. Ugotavljanje prisotnosti in potrditev dnevnega reda.

Prisotnih je bilo 9 od 10 ¢lanov. Sklep¢nost je bila 90,5 %. Predsednica je predlagala naslednji
dnevni red, ki smo ga vsi ¢lani sveta prejeli po e-posti 6. decembra 2023:

1. Ugotavljanje prisotnosti in potrditev dnevnega reda.

2. Pregled zapisnikov 12., 13. (dopisne) in 14. (dopisne) seje.

3. Sprememba Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice A. T. Linharta Radovljica
za leto 2024.

Analiza posameznih enot knjiznice v luci minimalnih pogojev in standardov.

Plan za leto 2024 (informacija).

Informacija o sprejetih pravilnikih v letu 2023.

SNARIEONEHPORN-E

Informacija o gradbenih reklamacijah (sistem ogrevanja in ohlajevanja ter zamakanje) v
radovljiski knjiznici.

8. Razno.

SKLEP 1: Svet je sklepcen.

SKLEP 2: Vsi prisotni ¢lani se soglasno strinjajo s predlaganim dnevnim redom.

2. Pregled zapisnikov 12., 13. (dopisne) in 14. (dopisne) seje.
Na zapisnike 12., 13. (dopisne) in 14. (dopisne) seje ni bilo pripomb.

Knjiznica Antona Tomaza Linharta Radovljica
Vurnikov trg 1, SI-4240 Radovljica

T: 045373900 E:info@rad.sik.si W:www.rad.sik.si

O knjiznica_atl B KnjiznicaRadovljica @ knjiznicaradovljica




3. Sprememba Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice A. T. Linharta Radovljica za
leto 2024 (priloga 1).

Predlog sprememb poslovnika smo dobili z vabilom po e-posti.

Predlagana je bila sprememba 25. ¢lena, ki govori o obratovalnem casu knjiznice. Silva Kos je
predstavila, da imamo zaposleni vsako leto strokovno ekskurzijo, kjer si ogledamo dolo¢eno
knjiznico in njeno delovanje. Ekskurzijo imamo v soboto, ko sta odprti knjiznici v Radovljici
in na Bledu. Da bi si jo lahko udelezili vsi, predlagamo, da je ena sobota v letu namenjena
izobrazevanju in so vse enote knjiznice zaprte. Katarina Jakopi¢ Branc je vprasala, ¢e imamo
datum zaprtja ze dolocen z januarjem 2024. Silva Kos ji je odgovorila, da je ekskurzija
praviloma prvo soboto v juniju, a fiksnega datuma zaradi previdnosti v poslovnik nismo

navedli. Uporabniki bodo o zaprtju obvesceni pravocasno. Dopolnitev je bila soglasno potrjena.

SKLEP: 25. ¢len Pravilnika o splo$nih pogojih poslovanja KnjiZnice A. T. Linharta
Radovljica za leto 2024 se glasi: »Obratovalni ¢as knjiZnice je Cas, ko je knjiZnica odprta in
izvaja storitve za Clane in uporabnike knjiZnice. Objavljen je na vidnem mestu ob vhodu v
knjiZnico in na spletni strani knjiZnice. Obratovalni cas je dolocen v letnem delovnem nacrtu.
Poletni in predpraznic¢ni obratovalni Cas je dolocen v prilogi k temu pravilniku in je njegov
sestavni del. Eno soboto v letu, ki je namenjena strokovnemu izobraZevanju knjiznicarjev, so

vse enote knjiZnice zaprte.«

Predlagana je bila tudi sprememba 27. €lena, in sicer viSina zneska ¢lana, ki ima do knjiZnice
neporavnane obveznosti. Da si ¢lan, kljub neplacani ¢lanarini, Se vedno lahko izposodi gradivo,

se predlaga viSina neporavnanih obveznosti v znesku 21 €. Sprememba je bila soglasno sprejeta.

SKLEP: 27. ¢len Pravilnika o splo$nih pogojih poslovanja KnjiZnice A. T. Linharta
Radovljica za leto 2024 se glasi: » Izposoja se vse knjiZni¢no gradivo razen: prirocne zbirke,
posebej oznacenega domoznanskega gradiva in dragocenejsih naslovov. Izposojnine ni.

Clan, ki ima do knjiinice neporavnane obveznosti v visini ve¢ kot 21,00 EUR ali je v zamudi
s placilom financnih obveznosti za ve¢ kot 365 dni ali mu je bilo poslano obvestilo o
nevrnjenem gradivu, si ne more izposojati gradiva in uporabljati ostalih storitev knjiZnice.

Clan je dolan poravnati oziroma izpolniti vse svoje finanéne in druge obveznosti.«
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Soglasno smo potrdili tudi spremembo 29. €lena, ki govori o omejitvi oz. prepovedi uporabe
knjizni¢nih storitev. Predlaga se dodatek ¢lenu, da v primeru, da ¢lan ne poravna svojih
obveznosti v obdobju enega leta, se mu uporaba knjizni¢nih storitev do poravnave prepove

samodejno.

SKLEP: 29. ¢len Pravilnika o splo$nih pogojih poslovanja KnjiZnice A. T. Linharta
Radovljica za leto 2024 se glasi: »V kolikor ni v tem pravilniku drugace doloceno, si lahko
Clani ob posamicni izposoji izposodijo neomejeno Stevilo gradiva. KnjiZnic¢ar ima pravico
omejiti ali prepovedati uporabo vseh knjiZnic¢nih storitev, Ce ¢lan v roku dveh mesecev ne
poravna vseh svojih obveznosti. V primeru, da jih ne poravna v obdobju enega leta, se mu

uporaba le-teh do poravnave prepove samodejno. «

Pri 30. ¢lenu je bilo predlagano, da se spremeni rok izposoje serijskih publikacij, in sicer 7 dni
za vse Stevilke, razen zadnje. Zadnja Stevilka tekocega leta se lahko izposodi od sobote do
ponedeljka ali dan pred praznikom do dneva po prazniku. Matjaz Gersic je predlagal, da se
beseda leta, nadomesti z besedo letnika, saj dolo¢en letnik revije lahko izhaja v dveh letih.

Vsem se je predlog zdel smiseln. Sprememba je bila soglasno potrjena.

SKLEP: 30. ¢len Pravilnika o splo$nih pogojih poslovanja KnjiZnice A. T. Linharta

Radovljica za leto 2024 se glasi: »Izposojevalni roki:

. 21 dni za knjiZno gradivo, zvocne knjige in zvocne kasete (najvec dvakratno
podaljSanje roka),
. 7 dni za vse Stevilke serijskih publikacij, razen zadnje (enkratno podaljSanje),

. 21 dni za nosilce zvoka ali slike, CD-ROM-e, DV D-je; (najvec dvakratno podaljSanje

roka),

. 21 dni za pravljicni kovcek (se ne podaljSuje),

. 21 dni za medijske komplete (najvec dvakratno podaljSanje),
. 14 dni za elektronske knjige (Biblos) (se ne podaljSuje),

. 14 dni za zvocéne knjige (Audibook) (se ne podaljSuje).

KnjiZnica ne odgovarja za morebitno Skodo, ki bi nastala na uporabnikovi strojni ali

programski opremi zaradi uporabe knjiznicnega gradiva.

V' Radovljici in na Bledu se v soboto (ali dan pred praznikom) do ponedeljka (ali dan po

prazniku) izposoja na dom tudi zadnja Stevilka tekocega letnika posameznega naslova
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serijske publikacije. V Bohinjski Bistrici se v petek (ali dan pred praznikom) do ponedeljka
(ali dan po prazniku) izposojajo na dom tudi serijske publikacije tekocega letnika. V drugih
enotah je to 7 enakimi omejitvami mogoce za 7 dni. To ugodnost omogocamo samo ¢élanom,
ki omejitev dosledno upostevajo.

Ne izposojamo dnevnega Casopisja in dolocenih naslovov serijskih publikacij — seznam je

priloga pravilnika. «

Predlagana je bila tudi sprememba 3. tocke cenika, in sicer, da se briSe zaraCunavanje stroSkov
telefonskega obvescanja o rezerviranem gradivu. Te storitve skorajda ne opravljamo vec, saj

imajo uporabniki nastavljeno elektronsko obvescanje. Predlog je bil soglasno sprejet.

SKLEP: 3. tofka cenika za leto 2024 se glasi: »Ce ¢lan rezerviranega ali pripravijenega
gradiva ne prevzame v dogovorjenem roku, se za vsak naslov neprevzetega gradiva zaracuna

0,50 €.«

Predlagano je bilo tudi, da se v blejski in bohinjski knjiznici lahko izposojata tudi Sobotna
priloga in Dnevnikov objektiv, tako kot v radovljisSki knjiznici. Predlog je bil soglasno sprejet.
Matjaz GersSic je vprasal, ¢e stare Stevilke odpisSemo. Silva Kos mu je odgovorila, da je to
odvisno od tipa serijske publikacije. Nekatere hranimo dlje ¢asa, spet druge po nekaj mesecih

odpisemo.

SKLEP: »SERIJSKE PUBLIKACIJE, KI SE NE IZPOSOJAJO NA DOM

Knjiznica v Radovljici: Delo, Dnevnik, Finance, Gorenjski glas, Vecer, Slovenske novice,
Ekipa

KnjiZnica na Bledu: Delo, Dnevnik, Finance, Gorenjski glas, Slovenske novice

Knjiznica v Bohinju: Delo, Nedelo, Dnevnik, Gorenjski glas, Slovenske novice«

Ivana Varl je predlagala spremembo 24. Clena, in sicer v delu, kjer piSe, da si z izkaznico sme
gradivo izposojati le njen lastnik. Dejala je, da bi dodali besedo praviloma, da bi si v npr.
primeru bolezni, gradivo lahko izposodil nekdo drug. Damjan Mulej se s predlogom ni strinjal.
Meni, da besede praviloma in izjemoma ne sodijo v pravilnik. To povzro¢a zmedo in povecuje
moznost zlorab. Silva Kos je razlozila, da smo glede prenosljivosti izkaznice Ze tako popustljivi.

Predlog ni bil sprejet.

Knjiznica Antona Tomaza Linharta Radovljica
Vurnikov trg 1, 5I-4240 Radovljica

T: 045373900 E:info@rad.sik.si W:www.rad.sik.si
O knjiznica_atl B KnjiznicaRadovljica knjiznicaradovljica




4. Analiza posameznih enot knjiznice v luci minimalnih pogojev in standardov (priloga 2).

Direktor Marko Zupanc je predstavil analizo Knjiznice A. T. Linharta Radovljica in njenih enot,
kjer je primerjal odprtost, dejavnosti, prostor (m?), §tevilo enot gradiva ter delavcev, in sicer
glede na obstojece stanje, minimalne pogoje, ki jih doloca Pravilnik o pogojih za izvajanje
2018-2028. Poudaril je, da je upostevanje pravilnika obvezujoce. Izpostavil je, da je tezava v
manjSih enotah, ki ne dosegajo minimalnih pogojev. Knjiznice Lesce, Kropa, Brezje, Gorje,
Srednja vas in Stara Fuzina so odprte premalo ur. Premajhne prostore imajo knjiznice Lesce,
Kropa, Begunje, Brezje, Gorje in Srednja vas. Knjiznica Brezje nima dovoljSnega obsega
gradiva. Izvajamo pa veliko ve¢ dejavnosti kot je minimalno predpisano. Edino blejska
knjiznica presega minimalne pogoje glede Stevila zaposlenih. Izpostavil je Se problem
korisc¢enja letnih dopustov zaposlenih, saj je radovljiska knjiznica poleti odprta nespremenjeno.
Zaradi premajhnega Stevila kadrov, vsi v poletnem ¢asu ne moremo koristiti dopusta. S
problematiko je seznanil radovljisko obcino, kjer so mu za naslednje leto obljubili dodatno
zaposlitev. Matjaz Gersic¢ je vprasal, ¢e so v teh izraunih zajeti tudi tehni¢ni kadri. Zanimalo
ga je predvsem zaradi preteklih tezav v raCunovodstvu in tajniStvu. Direktor mu je odgovoril,
da so zajeti in, da so zadeve glede tajniStva in racunovodstva urejene. Odobrena nam je bila
zaposlitev poslovnega sekretarja za osemurni delovnik, a smo poslovno sekretarko zaposlili za
polovi¢ni delovni ¢as. Vzrok za to je, da je racunovodkinja Ur$a Stros zaposlena kot
nadomescanje Eti Kuhar. Knjiznici je v interesu, da jo obdrzimo. Eti se 20. decembra 2023 vrne
na delo za polovi¢ni delovni ¢as. UrSa bo od takrat delala 4 ure v racunovodstvu in 4 v tajniStvu.
Z odhodom Eti v pokoj, jo bo nadomestila. G. GerSica je zanimalo tudi, kako obc¢ine placujejo
zaposlene. Vprasal je, ¢e je mozno zaposlene doloc¢ene obcine, poslati v knjiznice druge obcine.
Direktor mu je odgovoril, da ob¢ine placujejo doloceno Stevilo zaposlenih za knjiznice svoje
obcine in Se za skupne sluzbe (npr. Bled 5,5 zaposlenih + skupne sluzbe). Dejal je, da v primeru
bolniSke odsotnosti in letnih dopustov, delavci nadomestijo sodelavce v knjiznici druge obcine,

v drugih primerih pa to ne bi bilo posteno.

SKLEP: Knjizni¢ni svet je bil seznanjen z analizo posameznih enot knjiZnice v luci
minimalnih standardov.

5. Plan za leto 2024 (informacija)(priloga 3).

Direktor je podal informacijo o planu za naslednje leto. Povedal je, da imajo ob¢ine plane

sprejete za razli¢na obdobja. RadovljiSka in blejska ob¢ina ga imata za dve leti, bohinjska in
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gorjanska pa za eno leto. Dejal je, da se trenutno nahajamo v obdobju pogajanj z ob¢inami, zato
bo o planih konkretneje lahko govoril na naslednji seji.

Omenil je, da bo v prihodnje blejska knjiznica Se bolj sodelovala z medgeneracijskim centrom.
Imamo zaposlenega javnega delavca, ki pokriva spodnji del centra in nadomesca receptorja oz.
dodatnega organizacijskega delavca v MGC Vezenine Bled.

Trudi se tudi z izvajanjem sistemizacije delovnih mest (organizacijski in vsebinski vodje), ki
smo jo sprejeli na zaCetku leta.

Poudaril je, da zelimo obdrzati obstojece dejavnosti z dodatki v prihodnosti, predvsem na

podrocju spodbujanja branja.

SKLEP: KnjiZni¢ni svet je bil seznanjen z informacijo o planu za 2024.

6. Informacija o sprejetih pravilnikih v letu 2023.

Direktor je napravil analizo svojega dela v prvem letu delovanja. Dejal je, da je delal kot
kadrovnik in zakoniti zastopnik, saj je moral sprejeti obilo pravilnikov. Izdal je 11 novih pogodb
o zaposlitvi, obetajo se Se tri. Vzroki za to so v upokojitvi zaposlene, bolniskih in porodniskih
odsotnostih, novih zaposlitvah ... Kar nekaj novo zaposlenih mora opraviti Se strokovni izpit
in so zaradi Solanja odsotni v petkih in sobotah. Nadomescati jih morajo ostali zaposleni, kar
nam trenutno povzroca doloc¢en hendikep.

Direktor je nastel Se sprejete pravilnike: Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji
delovnih mest, Pravilnik o varstvu osebnih podatkov (prenovljen in dopolnjen), Pravilnik o
videonadzoru, Pravilnik o prepovedi dela pod vplivom alkohola in drog, Pravilnik o ukrepih za
varovanje delavcev pred nasiljem in nadlegovanjem. Trenutno smo v sprejemanju Pravilnika o
delovnem casu. Poudaril je, da so ti pravilniki obvezni za javni zavod in bo treba sprejeti Se
kakega (npr. o zdravju na delovnem mestu).

Matjaz Gersi¢ je direktorja vprasal, ¢e bomo do novega leta uspeli urediti elektronsko
evidentiranje delovnega ¢asa. Direktor mu je odgovoril, da imamo zadeve ze urejene. Gre zgolj
Se za usklajevanje doloCenih malenkosti z zaposlenimi. 18. januarja 2024 bo vsem zaposlenim

zadevo predstavila tudi zunanja pravna sluzba.

SKLEP: KnjiZni¢ni svet je bil seznanjen z informacijo o sprejetih pravilnikih v 2023.

7. Informacija o gradbenih reklamacijah (sistem ogrevanja in ohlajevanja ter zamakanje) v

radovljiski knjiznici.
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Direktor je povedal, da so se s podjetjem, ki je urejalo klimate (uhajanje glikola), dogovorili za
poravnavo in do nas nimajo ve¢ obveznosti. Dejal je, da sistem ve¢ ali manj drzi, pojavljajo se
zgolj sprotne tezave.

Tezave s prisotnostjo legionele so prav tako odpravljene. InStaliran je dodatni pitnik in
namesceni so filtri za vodo. Kljub vsemu, je v spodnjem delu stavbe vzpostavljen Se bajpas.
Povedal je $e, da smo trenutno Ze na taki relaciji, da ga je klical sam g. Stemejéi¢. Ceprav bi Ze
moral priti na ogled, mu je sporocil, da pride v naslednjem tednu. Glede zamakanja je najbolj
problemati¢na juzna stran stavbe. Direktor je dejal, da kaze kar dobro in je zadovoljen. Ob
nastopu funkcije mu je bilo predstavljeno, da bo moral vsak dan najprej dve uri fotografirati
gradbene napake, a temu ni tako.

Poudaril je, da v garazi moc¢no pusca in so tam vecji problemi, tudi glede dogovarjanja z
delezniki.

Povedal je Se, da se je izpogajal, da nam zamenjajo poceno okno. Vzrok poku so bile napetosti

zaradi prevelike zatesnjenosti oz. premikanja.

8. Razno.

Direktor je vsem zazelel sre¢no novo leto in svetnikom razdelil darilca.

Seja je bila zakljucena ob 191,

Zapisal: Damjan Mule;j Sejo je vodila:
D) . [7 ,x"c Silva Kos
S AP d ‘L/-7 predsednica knjiZzni¢nega sveta
’ Glia_ Yos
Priloge:

- 1: predlog sprememb Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice A. T.
Linharta Radovljica za leto 2024
- 2:analiza Knjiznice A. T. Linharta Radovljica s posameznimi enotami

- 3: kadrovski plan
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Analiza Knjiznice A. T. Linharta Radovljica s posameznimi enotami primerjajoc:

Obstojece stanje leto 2023 (Obs.) Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne | Strokovna priporocila in standardi za splosne
javne sluzbe (Pr.) knjiznice (za obdobje 2018 — 2028) (St.)
St. Tip odprtost dejavnosti’ | Prostor (m2)™ Obseg gradiva (3t. enot)" St. delavcev
Preb. | knjiznice'
Obs. | Pr. Obs. | Pr. | Obs. | Pr. St. Obs. Pr. St. Obs. | Pr. St.
Knj ATL 36.030 | Osred. 1.646 4.320 | 214.127 | 133.311 | 144.120 | (6,5)
Radovljica | 19.377 58 45 665 48 1760 | 477 | 2.325 | 78.511 71.695 77.508 11,5 | 12,47
Lesce 3.451 I 15 20 92 17 73 150 | 415 15.037 10.353 13.804 1 1,17
Kropa 3.046 | I 15 20 67 15 | 28 150 | 366 10.010 | 9.138 12.184 |1 1,10
Begunje 2.362 | Il 15 10 59 12 | 60 80 283 7.727 7.086 9.448 0,5 0,89
Brezje 925 Pz/(Il) |4 10 68 5 15 80 110 2.881 4.500 0,5 0,57
Bled 8.250 | I 50 20 255 |41 |[598 | 150 | 990 50.039 | 24.750 | 33.000 | 5,5 3,29
Gorje 2.779 | I 15 20 118 14 | 100 | 150 | 333 14.087 | 8.337 11.116 | 0,5 1,28
Bohinjska | 3.676 | I. 30 20 237 18 | 350 | 150 | 441 27.454 | 11.028 | 14.704 |2 2,27
Bistrica
Srednja 1.178 | Il 4 10 61 6 40 80 141 5.055 4.500 0,5 0,54
vas
Stara 822 Pz/(Il) |4 10 24 5 80 98 3.326 4.500 0,5 0,38
FuZina

"Po Pravilniku (Pr.): poleg osrednje knjiznice: krajevna knjiznica I. (nad 2.500 prebivalcev), krajevna knjiznica Il. (pod 2.500 prebivalcev), premiéna zbirka — Pz (do 1.000
prebivalcev).

Po Standardih (St.): krajevne knjiznice so locirane v krajih, kjer je vsaj 1.500 prebivalcev.

i Po Pravilniku: minimalno 50 dejavnosti na 10.000 prebivalcev za osrednjo knjiznico. Za krajevno knjiznico | in Il.: 5 prireditev na 1000 prebivalcev.

i po Pravilniku: minimalno 50 m2 neto na 1.000 prebivalcev

Po Standardih: 1.200 m2 neto na 10.000 prebivalcev

v Po Pravilniku: minimalno 3,7 enote na prebivalca; letni prirast: 150 enot na 1.000 prebivalcev + 50 naslovov serijskih publikacij. Za krajevno knjiznico I. in Il: 3 enote na
prebivalca.

Po Standardih: 4 enote na prebivalca, ne manj kot 10.000 enot



Pregled plana oziroma razvrstitve delovnih mest kadra Knjiznice A. T. Linharta Radovljica 2023 - 2024

Priloga: plan kadri

Obstojece stanje 2023

Plan 2024

Skupne Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih
sluzbe mest mest
Direktor Vi 1 Direktor Vi 1
Poslovni sekretar Vi 1 Poslovni sekretar Vi 1
Racunovodja VI 1 Racunovodja VI 1
Bibliotekar — racunalnicar | VII 1 Bibliotekar — Vil 1
racunalnicar
Obdelava gradiva Vi 1 Obdelava gradiva Vi 1
Nabava Vi 0,5 Nabava Vi 0,5
Potujoca knj. Vil 0,5 Potujoca knj. Vil 0,5
Nabava in obdelava Vi 0,25 Nabava in obdelava Vi 0,25
serijskih publ. serijskih publ.
Program in prireditve Vi 0,1 Program in prireditve Vi 0,25
SKUPAJ 6,35 SKUPAJ 6,50
Obstojece stanje 2023 Plan 2024
Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih
mest mest
Bibliotekar oz. biblioteka | VII/1in VII/2 6,15 Bibliotekar oz. VII/1in VII/2 8,50
pomocnik biblioteka pomocnik
Radovljica Visji knjiznicar VI 1 Visji knjiznicar \ 1
Knjiznicar \Y 4,50 Knjiznicar \Y 2
SKUPA)J 11,65 SKUPA)J 11,50
Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih Delovno mesto Stopnja izobrazbe Stevilo delovnih
mest mest
Bibliotekar Vil 3 Bibliotekar oz. VII/1in VII/2 4,50
bibliotekar pomocnik
Bled Visji knjiznicar W 1 Visji knjiznicar Vloz VIl/1 0
Knjiznicar Vv 1,5 Knjiznicar Vv 1
SKUPA)J 5,50 SKUPA)J 5,50




Priloga: plan kadri

Delovno mesto

Stopnja izobrazbe

Stevilo delovnih
mest

Delovno mesto

Stopnja izobrazbe

Stevilo delovnih
mest

Bibliotekar VI 1 Bibliotekar oz. VII/1in VII/2 1
Bohinjska Bibliotekar pomocnik
Bistrica Misjikniiznilar M 8 Visji knjiznicar Vi 0
Knjiznicar \Y 2 Knjiznicar \Y 2
Cistilka 1] 0,50 Cistilka 1] 0,50
SKUPAJ 3,50 SKUPAJ 3,5
Gorje Bibliotekar Vi 0,5 Bibliotekar Vi 0,5




KNJIZNICA
A.T.LINHARTA
RADOVLJICA

Na podlagi Zakona o knjizni¢arstvu (Ur. |. RS 5t. 87/2001 z dne 8. 11. 2001), Zakona o uresnicevanju
javnega interesa za kulturo - ZUJIK (Ur. I. RS, §t. 96/02 z dne 14. 11. 2002), Zakona o spremembah in
dopolnitvah Zakona o knjiznicarstvu - Zknj - 1A (Ur. I. RS, 5t. 92/15 z dne 04. 12. 2015), Zakona o
varstvu osebnih podatkov ZVOP 1 NPB 1 (Ur. I. RS, 5t. 94/07) in Uredbe o osnovnih storitvah knjiZznic
(Ur. I. RS 3t. 29/2003) je Knjizni¢ni svet KnjiZznice A. T. Linharta Radovljica, dne 14. 12. 2023, sprejel

=)

PRAVILNIK 0 SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE
ANTONA TOMAZA LINHARTA RADOVL]JICA ZA LETO 2024

A. UVODNE DOLOCBE
1. ¢len
Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznice (v nadaljevanju: pravilnik) ureja odnose med
Knjiznico Antona TomaZa Linharta Radovljica (v nadaljevanju: knjiznica), uporabniki in ¢lani
knjiznice.
Doloca etiko poslovanja, medsebojne pravice in dolZnosti knjiZnice, uporabnikov in €lanov knjiZnice,
dostopnost in pogoje uporabe knjiZznice, €asovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in

uporabi knjiZnice, jezik poslovanja ter vrste in cenik storitev.

Pravilnik varuje skupne interese vseh uporabnikov in knjiZnici omogoca, da opravlja svoje storitve
u€inkovito, kakovostno in v korist uporabnikov.

Z velanitvijo v knjiznico uporabniki formalno sprejmejo tudi dolo€ila tega pravilnika.

B. ETIKA POSLOVANJA
2. clen
Etika poslovanja knjiznice se presoja po splosnih bibliotekarskih normah in mora biti skladna z

eticnim kodeksom, ki ga je sprejela Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije. Eti¢ni kodeks je priloga
pravilnika.
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Knjiznica, ¢lani in uporabniki knjiznicnih storitev in opreme se morajo ravnati po zakonskih predpisih
o avtorskih in sorodnih pravicah, o zas¢iti podatkov, zlasti osebnih podatkov, o varstvu zdravja pri
delu, o pravici informiranja ter po drugih ustavnih in zakonskih dolo¢bah.

3. ¢len

KnjiZnica ima knjigo pohval in pritozb. Ce uporabniki oziroma €lani s pritoZbo v to knjigo ne doseZejo
Zelenega oziroma z odgovorom niso zadovoljni, lahko vloZijo pritoZbo direktorju knjiznice, konéno pa
se lahko pritoZijo Se na Knjizni¢ni svet. Odgovor na pritoZzbo z obrazlozitvijo je knjiZznica dolzna
posredovati v primernem in najkrajSem moZnem ¢asu. Uporabniki oziroma €lani se lahko pritoZijo

TR

C. MEDSEBOJNE PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE,
UPORABNIKOV IN CLANOV KNJIZNICE

DolzZnosti knjiZznice do uporabnikov in élanov
4. clen

Knjiznica izvaja in omogoca naslednje osnovne storitve:

e vpogled v knjizni€ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo,

e uporabo vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih zbirk in informacijskih virov,
e dostop do splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

e posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva, il

TR

TR

e usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiZnice,

e pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij in pri uporabi knjiZnice,
e seznanjanje z novostmi v knjiznici,

e preslikovanje iz knjizni€nega gradiva, ki je v lasti knjiZnice,

e uporabo tehnicne opreme, namenjene uporabnikom,

e dostop do svetovnega spleta,

e dostop do dejavnosti in prireditev.

5. ¢len

Brezplacne osnovne storitve:

e dostop do knjiznicnega gradiva, njegova uporaba v prostorih knjiZnice ter izposoja v €italnici in
na dom,

e seznanjanje z novostmi,

e rezerviranje gradiva,

e dostop in uporaba splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti,

e dostop in uporaba zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov - skladno s
pogodbenimi dolocili in viri financiranja,

e posredovanje enostavnih informacij o gradivu in iz gradiva, ki so v lasti knjiZnice,

e informiranje uporabnikov o poslovanju in organiziranosti knjiznice,
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¢ izdajanje informativnih publikacij v tiskani in elektronski obliki,

e usposabljanje uporabnikov za samostojno iskanje informacij o gradivu knjiZnice in

e drugem dostopnem gradivu, za uporabo vzajemnega kataloga in drugih katalogov knjiznice,
e zauporabo tehni¢nih pripomockov, ki so v javni uporabi v prostorih knjiZnice,

e prireditve za promocijo svojih knjizni¢nih zbirk in svojih storitev.

6. ¢len

V knjiZnici je naslednje knjiZni¢no gradivo (v nadaljevanju: gradivo):

e knjizno gradivo oz. monografske in serijske publikacije (knjige, brosure, ¢asniki, ¢asopisi,
almanabhi, koledarji, zborniki itd.),

e avdiovizualno gradivo (zvocne kasete, zvocne knjige, CD-ROM-i, DVD-ji, CD-plosce ipd.),

e e-gradivo,

e racunalniski katalogi,

e elektronski viri, dostopni na daljavo,

e pravljicni koveki,

e medijski kompleti.

7. Elen

KnjiZzni¢ni delavci so odgovorni za neoviran dostop do knjizni¢nih storitev skladno s tem pravilnikom
ter za spoStovanje dolocb tega pravilnika in vzdrZevanje reda v knjiZnici.

8. ¢len

Odnos knjizni¢nih delavcev do uporabnikov in €lanov temelji na prijazni in vljudni komunikaciji, ki je
usmerjena v hitro in u€inkovito reSevanje uporabnikovih informacijskih potreb.

9. ¢len

Delavec knjiznice ali direktor knjiznice ima lahko eno ali vse od naslednjih pravic in dolZnosti
knjiZzni¢arja do uporabnika in €lana:
e dazahteva od uporabnika ali ¢lana dokument, s katerim ta dokaZe svojo istovetnost,
preden zacne uporabljati knjiznico,
e da hrani osebne podatke €lanov v skladu z zakonoma, ki urejata knjizni¢arstvo in varstvo
osebnih podatkov,
e da pri knjizni€nih storitvah zagotavlja spoStovanje dolocil avtorskopravne zakonodaje in
licenénih pogodb,
e da pridobi nazaj knjizni¢no gradivo od vsakega uporabnika ali €lana,
e dasi pridrzi diskrecijsko pravico, da €lanom izjemoma dovoli izposojo vegjega Stevila
enot gradiva in za daljsi ¢as, kot to doloca pravilnik,
e daprivsakem odnasanju knjizni€nega gradiva iz knjiZnice brez vednosti izposojevalcev od ¢lanov
zahteva, da pokaZejo knjizni€no izkaznico in pojasnijo, zakaj gradiva niso vpisali,
e daonemogociizposojo gradiva ali druge privilegije uporabnikom in €lanom, ki so
prekrsili dolocbe tega pravilnika,
e da odstraniiz knjiZznice tistega, ki se ne ravna po pravilih iz 10. Elena tega pravilnika,
e davizjemnih okolis¢inah zapre knjiZnico.
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DolZnosti uporabnikov in élanov
10. ¢len

Uporabniki in €lani knjiznice so se dolzni ravnati po poslovniku knjiznice. Od uporabnikov in €lanov

pricakujemo:

e Primerno vedenje v prostorih knjiZnice
Uporabniki in €lani naj bodo strpni do drugih obiskovalcev in do knjiznicarjev ter se primerno
vedejo (niso agresivni do bralcev, knjizni¢nih delavcev in opreme; upoStevajo red in tisino v
¢italnici ter so primerno obleceni). Mobilnega telefona ni dovoljeno uporabljati na nacin, ki moti
druge uporabnike in zaposlene. Domacih Zivali ni dovoljeno voditi v knjiZnico, razen ko gre za
opremljene vodniSke pse. Prav tako ni dovoljeno v knjiznico nositi hrane in pijace, kaditi ter
vstopati v delovna obmo¢ja zaposlenih. Uporabniki in €lani se ne zadrZujejo v knjizni¢nih
prostorih izven obratovalnega ¢asa. Uporabniki in €lani se ob vsakem obisku javijo pri
izposojevalnem pultu.

e 0Odgovorno ravnanje s knjizniénim gradivom in opremo
Vsak, ki gradivo odnese domov, je odgovoren za njegovo stanje, zato naj si ga ob izposoji dobro
ogleda; ce poSkodba do takrat ni izrecno ugotovljena, se Steje, da je za njen nastanek odgovoren
sam. Ce uporabnik ali €lan gradivo izgubi ali namerno poskoduje, je dolZan knjiZnici povrniti
Skodo: nadomestiti gradivo z enakim ali povrniti stroSke za popravilo gradiva, vklju€no s stroski
za njegovo ponovno opremljanje. Kadar cene gradiva ni mogoce ugotoviti, uporabnik ali €lan
plata znesek, doloten v veljavnem ceniku. Ce uporabnik ali ¢lan poskoduje opremo, plata
nadomestilo unienega dela opreme oziroma njegovo popravilo. Nastavitev uporabniskih
racunalnikov ni dovoljeno spreminjati.

¢ Pravilno in pravofasno vracanje izposojenega gradiva
Clan je dolZan redno vratati izposojeno gradivo oziroma sam pravotasno podalj$ati rok izposoje.
Ce ¢lan na lastno pest posodi gradivo drugi osebi (¢lanu ali neélanu knjiZnice), nosi vso
odgovornost v zvezi z izgubo, poSkodbo ali prepozno vrnitvijo gradiva. Gradivo €lan vrne v enoto,
kjer si ga je izposodil.

e Pravocasno sporocilo spremembe podatkov
0 kakrsnikoli spremembi osebnih podatkov (imena in priimka, naslova, zaposlitve, e-naslova,
telefonaipd.) je Elan dolZan obvestiti knjiZnico. Prav tako je dolZan sporo€iti izgubo oziroma krajo
izkaznice.

e Preverjanje izpisa ob izposoji
Clani so dolZni preverjati izpis o izposoji: stevilo in vrsto izposojenih enot gradiva, platila, rok
vrnitve gradiva. V primeru napak oz. nejasnosti so dolZni opozoriti knjizni€arja. Vrnjeni denar naj
clan preSteje takoj. Poznejsih reklamacij ne upostevamo.

e Skrb za osebno lastnino
Knjiznica ni odgovorna za osebno lastnino uporabnikov in €lanov in ne za morebitno Skodo pri
uporabi knjizni€nega gradiva doma.

e Skrb za osebno varnost
V primeru nevarnosti ali poZarnega alarma so uporabniki in €¢lani dolZni hitro in tiho zapustiti
knjiznico ter slediti navodilom delavcev knjiznice. Uporabniki in €lani so v primeru nesrece ali
neposredne nevarnosti dolZni takoj obvestiti knjiznicarja.
Za mladoletne osebe prevzamejo odgovornost njihovi starsi ali skrbniki oziroma drugi odrasli
spremljevalci.
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C. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE
1. €len
KnjiZnica je javni zavod in je dostopna vsem, ki Zelijo uporabljati njene storitve.

Nekatere osnovne storitve omogoca knjiznica le ¢lanom. To so storitve, ki knjiZnici povzrocajo
dodatne stroSke zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in potrdil, zagotavljanje sledljivosti
izposojenega gradiva, obnavljanja poSkodovanega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti,
vezanih na uporabo dolocenih vrst gradiva, izpolnjevanja obveznosti, ki izhajajo iz spoStovanja
avtorske in sorodnih pravic ipd.

12. €len

Uporabnik knjiZnice je fizicna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiZnice.
Uporabnik, ki ni €lan knjiZznice, ima pravico do pregledovanja gradiva v knjiZznici - ne¢lanom so
storitve knjiZnice dostopne le v prostorih knjiZnice.

Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiznico. Clan knjiznice je lahko tudi pravna oseba.

Clan ima pravico do izposoje vseh vrst knjizniénega gradiva. Clani knjiznice si lahko izposodijo
gradivo na dom in imajo pravico do vseh osnovnih in brezplacnih osnovnih storitev, ki jih zagotavlja
knjiznica ter do sooblikovanja knjiznicne ponudbe; svoje predloge ustno ali pisno sporocajo
knjiznicarjem.

Clanstvo, Elanarina, vpis
13. €len 5

Clan knjiznice lahko postane vsak(-a):

e drzavljan Republike Slovenije, ki ob vpisu predloZi veljavni osebni dokument in podpise
pristopno izjavo;

e nerezident, ki ob vpisu predloZi veljavni osebni dokument in podpiSe pristopno izjavo;

e kis podpisom pristopne izjave potrdi, da Zeli postati ¢lan knjiZnice in da se bo ravnal po
njenem poslovniku. S tem prevzame vso odgovornost za izpolnjevanje dolo€il poslovnika. Za
mladoletne izjavo podpiSejo starsi oziroma skrbniki;

e pravna oseba, ki pooblasti nekoga izmed svojih zaposlenih, da z izkaznico na ime pravne osebe
uporablja storitve knjiZnice. Za gradivo in ostale terjatve je odgovorna pooblascena oseba;

e ki placa ¢lanarino, doloceno v ceniku za tekoce leto;

e drzavljan RS in tujec izklju€no za storitev izposoje e-gradiva preko spletnega portala Biblos in
audio knjig preko spletnega portala Audibook. Postopek preverjanja identitete in placila
¢lanarine za to storitev se izvaja skladno s tehni¢nimi moZnostmi in navodili na spletni strani
knjiznice.

Fizitna oseba se lahko v knjiznico vpiSe osebno v prostorih knjiZznice ali s spletnim vpisom preko
spletne strani knjiznice. Ob prvem obisku knjiZznice se izkaZze z osebnim dokumentom in izpolni
pristopno izjavo. Pravna oseba se v knjiZnico vpise izklju€no osebno v prostorih knjiZnice.

Zaradi tocnosti podatkov je ob vpisu treba pokazati veljaven osebni dokument (osebno izkaznico,
potni list ali voznisko dovoljenje).

14. ¢len

Clani do 18. leta starosti in brezposelni ne platujejo €lanarine.
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Clani, ki uveljavljajo pravico do oprostitve ¢lanarine in drugih nadomestil zaradi mladoletnosti in
brezposelnosti, dokaZejo svoj status z ustreznim uradnim dokumentom.

Clani do 18. leta svojo starost dokaZejo z osebnim ali kakim drugim veljavnim dokumentom s sliko
(dijaska izkaznica).

Brezposelni svoj status dvakrat letno dokaZejo z ustreznim uradnim dokumentom (ko se vélanijo
oziroma ob podalj$anju ¢lanstva ter ez pol leta).

15. clen

Naziv ¢astnega ¢lana dodeli direktor.

Castno €lanstvo se lahko podeli upokojencem, ki so pred upokojitvijo delali v Knjiznici A. T. Linharta,
in drugim osebam, ki so bistveno prispevale k dejavnosti, razvoju in podobi knjiZnice.

Osebne podatke €astnih €lanov se hrani ves €as trajanja takega ¢lanstva. Ce oseba zahteva izlotitev
iz Castnega ¢lanstva, se njeni podatki hranijo pod pogoji, ki veljajo za ostale ¢lane knjiZznice. S
prenehanjem €astnega ¢lanstva ¢lana prenehajo tudi privilegiji, ki jih €astno ¢lanstvo prinasa

16. ¢len

Ob vpisu se placa ¢lanarina in se potem vsakih 12 mesecev od dneva vpisa obnavlja.
Ko ¢lan dopolni 18 let, se mu €lanarina avtomatiéno obracuna.

17. €len

Znesek €lanarine doloca knjiZznica ob zacetku koledarskega leta. Dokler sklep o znesku ni sprejet,
velja znesek iz prejSnjega leta.

18. clen —

Clani, mlajsi od 15 let, si lahko izposojajo gradivo, ki je primerno njihovi starosti in zahtevam utnega
procesa. Ko €lan zaklju€i obvezno osnovno3olsko izobraZevanje, avtomaticno postane ¢lan oddelka
za odrasle.

19. clen

S platano ¢lanarino si je mogoce izposojati na dom v vseh krajevnih knjiZznicah znotraj KnjiZznice A.
T. Linharta. (Za natanénejse pogoje glej urnik knjiznic.) Clanarino je mogoce tudi doplacati z niZje na
visjo. Takrat za rok veljavnosti Se vedno Steje rok prvotno placane ¢lanarine.

20. clen

Clanstvo v knjiZnici preneha, ¢e €lan po preteku veljavne ¢lanarine €élanstva ne obnovi. V kolikor élan
v enem koledarskem letu po preteku €lanarine te ne obnovi, ga je knjiZznica skladno z Zakonom o
varstvu osebnih podatkov in Zakonom o knjiZzni¢arstvu dolZna brisati iz evidence ¢lanov. Clan lahko
prekine €lanstvo v knjiZnici na svojo Zeljo. V tem primeru mora podati pisno zahtevo, kamor navede
Stevilko €lanske izkaznice, ime in priimek, datum rojstva in naslov prebivalis¢a. Pred prenehanjem
¢lanstva morajo biti urejene vse obveznosti ¢lana do knjiZnice (vrnjeno gradivo in poravnane financne
obveznosti). Ze placane ¢lanarine knjiZnica ne vraca.

Pri odprtih obveznostih ¢lana (izposojeno gradivo, neporavnane terjatve ipd.) se Steje, da je ¢lan Se
vedno vElanjen, ne glede na to, ali je placal €lanarino.
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21. ¢len

Osebni podatki €lanov, tudi pravnih oseb, pridobljeni pri vpisu, se smejo uporabljati samo za
knjizni¢ne potrebe. KnjiZnica je dolZzna osebne podatke ¢lanov, vkljuéno s podatki o izposojenem
gradivu, varovati skladno z veljavno zakonodajo. KnjiZnica osebne podatke ¢lanov zbira z namenom
casovno neomejenega ¢lanstva, ki preneha le skladno z dologili 20. €lena tega poslovnika.

22. ¢len

Arhiv izposoje posameznega ¢lana lahko pregleduje le delavec knjiZnice zaradi:

e reSevanja nesporazumov ob izposoji,
e sledenja gradivu zaradi poSkodb.

Izpisov za braleve osebne potrebe (evidenca prebranih knjig) knjiZznica praviloma ne izdeluje, ker to
omogoca Cobiss preko storitve Moja knjiZnica.

Podatkov o izposoji drugih ¢lanov ne posredujemo, prav tako ne podatkov, kdo si je izposodil
doloceno gradivo.

23.¢tlen
KnjiZznica za potrebe statistike vodi evidenco obiskov uporabnikov na internetu.
24. clen

Clani si gradivo izposojajo samo ob predloZitvi izkaznice, ki jo dobijo ob vpisu, ali izkaznice na 7
mobilni aplikaciji mCOBISS. StroSek za nadomestilo izgubljene izkaznice krije ¢lan sam. O
izgubljenem gradivu ali izkaznici mora ¢lan takoj obvestiti knjiZnico.

Spremembo osebnih podatkov (imena in priimka, naslova, zaposlitve, e-naslova, telefonaipd.) mora
¢lan posredovati ob prvem naslednjem obisku knjiZnice.

Z izkaznico si sme gradivo izposojati le njen lastnik. Clanska izkaznica je neprenosljiva in jo sme
uporabljati samo €lan, na Cigarime je izdana. Za njeno zlorabo je materialno in kazensko odgovoren.
Za nepolnoletne osebe v tem primeru odgovarjajo njihovi starsi ali skrbniki.

Zaradi preverjanja identitete imetnika ¢lanske izkaznice sme delavec knjiznice pred izdajo
knjiznicnega gradiva zahtevati od imetnika €lanske izkaznice tudi osebni dokument s fotografijo.

D. CASOVNE IN DRUGE OMEJITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA, STORITVAH IN
UPORABI KNJIZNICE

25. clen

Obratovalni €as knjiznice je ¢as, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za ¢lane in uporabnike
knjiznice. Objavljen je na vidnem mestu ob vhodu v knjiZznico in na spletni strani knjiZnice.
Obratovalni ¢as je dolocen v letnem delovnem nacrtu. Poletni in predpraznicni obratovalni €as je
doloc€en v prilogi k temu pravilniku in je njegov sestavni del. Eno soboto v letu, ki je namenjena
strokovnemu izobraZevanju knjiznicarjev, so vse enote knjiznice zaprte.
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Izposoja
26. clen

Clan ima pravico do izposoje vseh vrst knjiznitnega gradiva. Uporabnik, ki ni €lan knjiZnice, ima
pravico do pregledovanja gradiva v knjiZnici.

27. clen

Izposoja se vse knjizni€no gradivo razen: priro€ne zbirke, posebej oznatenega domoznanskega
gradiva in dragocenejSih naslovov. Izposojnine ni.

Clan, ki ima do knjiZnice neporavnane obveznosti v visini ve¢ kot 21,00 EUR ali je v zamudi s
placilom finanénih obveznosti za vet kot 365 dni ali mu je bilo poslano obvestilo o nevrnjenem
gradivu, si ne more izposojati gradiva in uporabljati ostalih storitev knjiznice. Clan je dolZan
poravnati oziroma izpolniti vse svoje finan¢ne in druge obveznosti.

28. clen

V primeru, da racunalniSka izposoja ne deluje, lahko €lani gradivo le vracajo. Izposoja je tedaj mozna
le vizjemnih primerih. Ce racunalniSka izposoja ne deluje dlje €asa, vet kot 2 uri, velja zadnja alineja
9. ¢lena.

29. clen

V kolikor ni v tem pravilniku drugace doloceno, si lahko ¢lani ob posamicni izposoji izposodijo
neomejeno Stevilo gradiva. Knjizni€ar ima pravico omejiti ali prepovedati uporabo vseh knjizni¢nih
storitev, ¢e ¢lan v roku dveh mesecev ne poravna vseh svojih obveznosti. V primeru, da jih ne poravna
v obdobju enega leta, se mu uporaba le-teh do poravnave prepove samodejno.

Izposojevalni roki
30. clen

Izposojevalni roki:

21dni za knjiZzno gradivo, zvocéne knjige in zvocne kasete (najve¢ dvakratno podaljsanje roka),

7 dni za vse Stevilke serijskih publikacij, razen zadnje (enkratno podaljsanje),

21dni za nosilce zvoka ali slike, CD-ROM-e, DVD-je; (najvet dvakratno podaljsanje roka),

21dni za pravlji¢ni kovcek (se ne podaljsuje),

21 dni za medijske komplete (najvet dvakratno podaljsanje),

14 dni za elektronske knjige (Biblos) (se ne podaljsuje),

e 14 dni za zvocne knjige (Audibook) (se ne podaljsuje).

Knjiznica ne odgovarja za morebitno Skodo, ki bi nastala na uporabnikovi strojni ali programski
opremi zaradi uporabe knjizni€nega gradiva.

V Radovljici in na Bledu se v soboto (ali dan pred praznikom) do ponedeljka (ali dan po prazniku)
izposoja na dom tudi zadnja Stevilka tekocega letnika posameznega naslova serijske publikacije. V
Bohinjski Bistrici se v petek (ali dan pred praznikom) do ponedeljka (ali dan po prazniku) izposojajo
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na dom tudi serijske publikacije tekocega leta. V drugih enotah je to z enakimi omejitvami mogoce
za 7 dni. To ugodnost omogocamo samo ¢lanom, ki omejitev dosledno upostevajo.

Ne izposojamo dnevnega ¢asopisja in dolo€enih naslovov serijskih publikacij - seznam je priloga
pravilnika.

31. ¢len

24 ur na dan in 7 dni v tednu je moZno podalj$anje roka izposoje gradiva z uporabo gesla preko
spletne aplikacije Cobiss+ (Moja knjiZnica) in preko mobilne aplikacije mCobiss. Za to¢nost podatkov
so uporabniki osebno odgovorni. V nasprotnem primeru so dolZni poravnati stroSke, do katerih pride
zaradi napacnih podatkov.

Lahko se podaljSuje tudi po telefonu ali e-posti, in sicer v katerikoli enoti in v €asu, ko je knjiznica
odprta.

PodaljSevanje in rezervacija gradiva nista mogoca, kadar je gradivo rezervirano ali ima uporabnik
neporavnane terjatve. PodaljSevati ni mogoce pravljicnega kovcka. Izjemno podaljsanje (drugic pri
medijskih kompletih in netekocih Stevilkah serijskih publikacij ter tretji¢ pri ostalem gradivu) se
placa po ceniku.

32. clen

Uporaba knjizni¢nega gradiva v Citalnici je brezpla¢na. Posamezne enote prironega gradiva se
izposojajo na dom le izjemoma, z dovoljenjem direktorja.

33. clen

Clani lahko gradivo, ki trenutno ni razpoloZljivo, rezervirajo. Rezervirano gradivo taka na ¢lana 3 —
delovne dni. Clani, ki so rezervirali gradivo, so o prispetju gradiva praviloma obveiteni po telefonu,
elektronski posti, z SMS sporocilom, potisnim obvestilom, lahko pa tudi z dopisnico ali na drug
obojestransko dogovorjen nacin. Nacin obves¢anja si uporabnik lahko nastavi tudi sam v spletni

storitvi Moja knjiznica. ViSina stroSkov obvestila je dolo€ena s cenikom knjiZznice ali izbranega
operaterja.

RazpoloZljivo gradivo, ki ga €lanu po predhodnem narocilu samo pripravimo, mora ¢lan prevzeti
najpozneje naslednji delovni dan. Ce €lan rezerviranega ali pripravljenega gradiva ne prevzame v
dogovorjenem roku, se neprevzeto gradivo zaracuna po ceniku.

Prednost pri rezervaciji ima uporabnik, ki gradivo rezervira prvi.
34. clen

Knjiznica za svoje ¢lane po sistemu medknjiZzniéne izposoje iz katerekoli knjiznice v Sloveniji
priskrbi gradivo, ki ga sama nima. Gradivo iz drugih knjiZnic izposojamo po pogojih teh knjiznic.
Mozno je tudi narocilo fotokopij ali preslikav gradiva. Visina stroskov (postnina, drugi stroski) je
dolo€ena s cenikom knjiznice.
Knjiznica ne jam¢i dobavnega roka za gradivo iz drugih knjiznic.

35. ¢len

Clani morajo vrniti gradivo v tisto enoto knjiZnice, v kateri so si ga izposodili.
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Zamudnine in opomini
36. clen

Po preteku izposojevalnega roka se €lanu zaratunava zamudnina za vsako posami¢no enoto gradiva
na dan (tudi nedelje in druge nedelovne dni). To velja tudi za gradivo, izposojeno preko
medknjizni€ne izposoje. V pravljicnem kovcku se upoSteva dejansko Stevilo enot gradiva. Enako velja
za gradivo v medijskem kompletu.

Knjiznica zamudnike redno opominja na vrnitev knjizni¢nega gradiva. Opomine poSiljamo enkrat
tedensko. Cene opominov so dolocene s cenikom in se seStevajo. Po tretjem opominu knjiZnica
posreduje terjatev odvetniku oz. podjetju za izterjavo. Dokler nastala obveznost ni poravnana,
nadaljnja izposoja ni mogoca.

Znesek zamudnine tece eno leto, nato ne narasca vec. Ob placilu se zaracuna dejanska zamudnina,
ki je nastalavtem letu, vendar naj znesek ne presega 200 €, razen za gradivo, ki ima ob nakupu visjo
ceno.

37. ¢len
Zneski opominov se sestevajo. Clan mora ob vratilu gradiva poravnati tudi vso zamudnino.
38. clen

Za izterjavo dolgov lahko direktor knjiznice pooblasti fizi€no ali pravno osebo, ki je pooblaséena za
vodenje izvrsbe.

39. ¢len

Knjiznica ob koncu koledarskega leta sestavi evidenco ¢lanov, ki gradiva kljub vsem opominom niso
vrnili, in €lanov, za katere meni, da so povzro€ili z uni¢enjem knjig veliko Skodo.

Uporabnike oziroma ¢&lane, ki ne spoStujejo pravilnika o poslovanju knjiznice, lahko direktor s
sklepom izkljuci iz €lanstva knjiZnice ali pa jim omeji ali prepove uporabo knjiZnice.

40. ¢len

KnjiZznica svojim €lanom omogoca storitev avtomatskega obves€anja. Storitev zagotavlja zunanje
podjetje in omogoca prejemanje razlicnih obvestil (o poteku rezervacije, o prispelem rezerviranem
gradivu, o poteku roka izposoje, o skorajsSnjem opominu, o poteku ¢lanstva, o neporavnanih
terjatvah in splosna obvestila). Vrste obvestil se spreminjajo in dopolnjujejo. Uporabnik lahko
obvestila prejema preko elektronske poste, SMS-a ali potisnega sporocila. Na posamezna obvestila
se uporabnik prijavi preko spletne storitve Moja knjiZznica, mobilne aplikacije mCobiss ali v knjiZnici.
Obvescanje preko omenjene storitve ne more biti razlog za nastale stroSke. Uporabnik je sam
odgovoren za uposStevanje vseh dogovorjenih rokov.
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41. ¢len
Poskodovano ali izgubljeno gradivo

Clan si ob izposoji gradivo dobro ogleda. Vsak, ki vraca izposojeno gradivo, je odgovoren za njegovo
stanje. Ce poSkodba do takrat ni izrecno ugotovljena, se Steje, da je za njen nastanek odgovoren on
sam.

e Kdor je gradivo hudo poSkodoval ali izgubil, ga mora najkasneje v 2 mesecih od poteka
izposojevalnega roka nadomestiti z enakim in zanj placati stroske ponovne obdelave (v bruto
vrednosti 1 bibliotekarske ure, katere visina je doloc¢ena s cenikom). Po tem ¢asu se do dneva, ko
so vse obveznosti poravnane, zaracunava zamudnina. To velja tudi za igrace, pravlji¢ni kov€ek in
medijske komplete.

e Kdorgradiva ne more ali noce nadomestiti z enakim (ali po dogovoru izjemoma podobnim), mora
za vsako poSkodovano ali izgubljeno enoto placati znesek, ki je dolo€en za najmanjSo mozno
odSkodnino ali ocenjeno visjo vrednost enote. To velja tudi za igrace, pravlji¢ni kovéek in medijske
komplete.

e Ce kdo vrne knjigo s poskodovano vezavo, mora platati stroske popravila in ponovne obdelave.

e Ce kdo vrne poskodovano §katlico, mora platati nadomestilo za nakup nove.

e Ce kdo vrne poskodovano mapo medijskega kompleta, mora pla¢ati nadomestilo za nakup nove.

e Namerne poskodbe (popisani, izrezani listi ipd.) vsaki¢ posebej obravnava in oceni komisija, ki jo
imenuje direktor.

e C(iscenje knjiznitnega gradiva, tudi igrac in pravljitnega kovéka, je treba platati.

e Za materialno Skodo na gradivu in opremi knjiZnice, ki jo povzro€ijo mladoletni €lani knjiznice,
odgovarjajo starsi ali skrbniki.

e Uporabnik je dolzan poravnati Skodo na tehnicni opremi za uporabo gradiva, ki nastane v €asu
izposoje. OdSkodnina se zaracunava v skladu s sploSnimi pravili obligacijskega prava. Visino
Skode doloci pooblasceni servis.

e V primeru izgube izposojene naprave je ¢lan dolzan poravnati stroSke nakupa nove naprave.

e Clanom ni dovoljeno popravljati gradiva, temvet so na vsako poskodbo, nastalo v €asu izposoje,
dolZni opozoriti pri vracilu.

42. clen
Drugi pogoji uporabe knjiZnice

e V knjiznici ni dovoljeno organizirano zbiranje oseb brez dovoljenja direktorja knjiZznice. Prav tako
ni dovoljeno v prostorih knjiznice razstavljati, prodajati ali reklamirati proizvodov brez
dovoljenja direktorja knjiznice.

e Vsiuporabniki odgovarjajo, €e namerno ali nenamerno povzrocijo Skodo knjiZnici ali tretji osebi.
e KnjiZznica si pridrZuje pravico, da vsakemu uporabniku ali €lanu, ki ga zaloti pri tatvini ali
namernem poskodovanju gradiva in opreme, prepove uporabo knjiZznice za doloc¢eno dobo.

e \ knjiZnici se za varovanje obiskovalcev, zaposlenih, prostorov, knjizni¢nega gradiva in opreme
uporablja video nadzor. Na izvajanje nadzora opozarja ustrezna signalizacija. Knjiznica s
posnetki video nadzora ravna skladno z zakonodajo o varstvu osebnih podatkov.
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e V primeru izrednih okolis¢in (naravnih in drugih nesrecah, tudi e se le-te pri¢akujejo, aliv drugih
izrednih okolis¢inah, npr. epidemijah ali pandemijah) se pogoji delovanja knjiznice lahko
zacasno spremenijo.

43. Elen

Prodaja gradiva

KnjiZznica ima pravico prodajati gradivo:

e kije biloizlo€eno in odpisano iz zbirke,

e podarjeno gradivo, ki ni bilo uvrs€eno v zbirko,

e ki ga je prejela v okviru posebnih projektov in ni bilo porabljeno za projekt, €e s tem soglasa
nosilec projekta.

TR

gradiva Knjiznice A. T. Linharta.

Knjiznica lahko prodaja publikacije, predmete in ostale promocijske materiale, ki jih izdaja in
pripravlja sama ali ima za prodajo dovoljenje pristojnega subjekta.

E. JEZIK POSLOVANJA
44, ¢len

Jezik poslovanja je slovenscina.

F. VRSTE IN CENIK STORITEV
45, ¢len

KnjiZznica ima opredeljene vrste storitev in cenik kot dodatek k temu pravilniku. Cenik mora sprejeti
Knjizni¢ni svet do konca vsakega tekocega leta za naslednje leto.

46. clen

Uporaba racunalnika in interneta je opredeljena v Pravilniku o uporabi javnih racunalnikov in
brezzicnih omrezij v Knjiznici A. T. Linharta Radovljica in njenih enotah.

47. Elen

T

TR

uporabljati le v kulturne namene in ob prisotnosti vsaj enega zaposlenega. O datumu in uri se je
treba dogovoriti vsaj mesec dni vnaprej.
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49, ¢len

Za otroke so organizirane razlicne bibliopedago3ke dejavnosti, prilagojene razlicnim starostnim

TR

brezplagne. Pri razli¢nih ustvarjalnih delavnicah udeleZenci prispevajo za kritje izrednih materialnih
stroSkov.

50. clen

TR
TR

dovoljuje, da podarjeno gradivo, ki ga knjiznica ni uvrstila v knjizni¢no zbirko, lahko uporabi v akcijah
spodbujanja branja, podari naprej drugim knjiznicam ali nepridobitnim ustanovam oz.
posameznikom (obiskovalcem) ali ga tudi proda.

51. &len

Knjiznica lahko prodaja tudi odpisano gradivo, ki ji je ostalo po izpolnitvi vseh zakonskih zahtev, ki
opredeljujejo izlo¢anje gradiva.

G. KONCNE DOLOCBE 13
52.¢len
Clani knjiznice morajo biti opozorjeni na doloébe tega pravilnika ob vpisu v knjiZznico. Izvod pravilnika
mora biti javno dostopen in se hrani v prostorih knjiZnice (izposoja in informacije) in na njeni spletni
strani, da ga lahko dobijo €lani in uporabniki kadarkoli na vpogled.

53. clen

Pravilnik knjiZnice se uporablja od 1. 1. 2024 dalje. S tem dnem prenehajo veljati vsi prejSnji notranji
predpisi knjiZznice, ki so kakorkoli v nasprotju z dolo¢bami tega pravilnika.

Radovljica, dne 14. 12. 2023

Predsednica Knjizni¢nega sveta
Knjiznice A. T. Linharta Radovljica

Silva Kos, I.r.
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V tem pravilniku uporabljeni izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovni¢ni obliki,
so uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.

PRILOGE:

- Uredba o osnovnih storitvah knjiznic, UL RS, §t. 29/03
- Eticni kodeks slovenskih knjiznicarjev

- Vrste storitev

- Cenik

- Poletniin predpraznicni obratovalni ¢as

- Pristopne izjave

Knjiznica Antona Tomaza Linharta Radovljica
Vurnikov trg 1, 51-4240 Radovljica

T: 04 53739 00 E:info@rad.sik.si W: www.rad.sik.si
O knjiznica_atl EIKnjiznicaRadovljica @ knjiznicaradovljica




Urnik knjiZnic (razen v juliju in avgustu)
Osrednja knjiZnica

Knjiznica Antona Tomaza Linharta
Radovljica, Vurnikov trg 1

tel.: 04 53739 00

e-posta: info@rad.sik.si
http://www.rad.sik.si

od ponedeljka do petka od 8. do 19. ure
izjema: cetrtek od 10. do 19. ure
sobota od 8. do 13. ure

Enote v obcini Radovljica

KnjiZnica Begunje

Begunje 5t. 15/c

tel.: 04 533 33 31

e-posta: begunje@rad.sik.si

ponedeljek od 9. do 14. ure
torek in cetrtek od 14. do 19. ure

KnjiZnica Brezje

Brezje 5t. 80/c

tel.: 04 533 80 04
e-posta: brezje@rad.sik.si

petek od 15. do 19. ure

KnjiZnica Kropa

Kropa 5t. 3

tel.: 04 533 6180
e-posta: kropa@rad.sik.si

torek od 9. do 14. ure
sreda in cetrtek od 14. do 19. ure

KnjiZnica Lesce

Lesce, Alpska cesta 58
tel.: 0453188 34
e-posta: lesce@rad.sik.si

ponedeljek in sreda od 14. do 19. ure
petek od 9. do 14. ure
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Enota v ob¢cini Bled

KnjiZnica BlaZza Kumerdeja
Bled, Ulica Jule Vovk Molnar 2
tel.: 0457516 00

e-posta: bled@rad.sik.si

od ponedeljka do petka od 10. do 19. ure
sobota od 8. do 12. ure

Enota v obcini Gorje

Knjiznica Gorje

Zgornje Gorje 5t. 43

tel.: 04 572 57 96
e-posta: gorje@rad.sik.si

torek in sreda od 14. do 19. ure
petek od 9. do 14. ure

Enote v obéini Bohinj

KnjiZnica Bohinjska Bistrica
Bohinjska Bistrica, Trg svobode 3a
tel.: 045747500

e-posta: bohinj@rad.sik.si

ponedeljek in torek od 8. do 14. ure
sreda, cetrtek in petek od 13. do 19. ure

KnjiZnica Srednja vas

Srednja vas 5t. 79

tel.: 04577 0143

e-posta: srednja.vas@rad.sik.si

torek od 15. do 19. ure

KnjiZznica Stara FuZina
Stara FuZina 5t. 38
tel.: 04 574 75 00 (V ¢asu obratovanja Knjiznice Bohinjska Bistrica.)

ponedeljek od 15. do 19. ure

KnjiZznica ima pravico, da za dan pred praznikom, ki traja ve¢ kot en dan, doloci poseben urnik.

KnjiZznice so julija in avgusta odprte po poletnem urniku, ki ga objavimo vsaki¢ pred zatetkom poletnih
pocitnic.

Clan vsake enote lahko po gradivo, ki ga knjiZnica v njegovem kraju nima, pride v mati€no ustanovo ali v drugo
vecjo knjiznico, vendar doplaca razliko v €lanarini. Gradivo je dolZan vrniti v enoto, kjer si ga je izposodil.
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Dodatna dejavnost knjiZznice

0Od oktobra do maja pripravljamo v mati€ni knjiZznici vsaj dve redni prireditvi na teden: torkove vecere za
odrasle (ob torkih ob 19.00); prireditve za otroke (ob ¢etrtkih ob 17.00).

V Knjiznici Blaza Kumerdeja na Bledu vsak petek v mesecu pripravljamo prireditve za otroke ob 17.00 in
najmanj vsak tretji cetrtek v mesecu prireditev za odrasle ob 19.00.

V KnjiZnici Bohinjska Bistrica vsako sredo v mesecu ob 17.00 pripravljamo prireditev za otroke in najmanj en
tetrtek v mesecu prireditev za odrasle ob 19.00.

V Knjiznici Gorje vsak tretji ponedeljek v mesecu pripravljamo prireditev za otroke ob 17.00 v Gorjanskem
domu.

V Knjiznici Kropa vsako tretjo sredo v mesecu pripravljamo prireditev za otroke ob 17.00 v Kulturnem domu
Kropa.

Vse prireditve, bibliopedagoske ure in druge aktivnosti, ki jih organizira knjiznica v prostorih knjiZnice ali izven
prostorov knjiZnice, so fotografirane in/ali snemane.

Poslovnik je potrdil Knjizni¢ni svet na svoji seji 14. 12. 2023 in velja za nedolo€en ¢as od 1. 1. 2024 naprej. Morebitne spremembe sprejema in potrjuje R
isti svet.
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Poletni urnik knjiznic (meseca julij in avgust)
Osrednja knjiZnica

KnjiZnica Antona Tomaza Linharta
Radovljica, Vurnikov trg 1

tel.: 0453739 00

e-posta: info@rad.sik.si
http://www.rad.sik.si

od ponedeljka do petka od 8. do 19. ure
Cetrtek od 10. do 19. ure
sobota od 8. do 13. ure

Enote v obéini Radovljica

KnjiZznica Begunje

Begunje 5t. 23

tel.: 04 533 33 31

e-posta: begunje@rad.sik.si

ponedeljek od 9. do 14. ure
torek od 14. do 19. ure

KnjiZnica Brezje

Brezje 5t. 80/c

tel.: 04 533 80 04
e-posta: brezje@rad.sik.si

petek od 15. do 19. ure

Knjiznica Kropa

Kropa 5t. 3

tel.: 04 533 6180
e-posta: kropa@rad.sik.si

torek od 9. do 14. ure
sreda 14. do 19. ure

KnjiZnica Lesce

Lesce, Alpska cesta 58
tel.: 0453188 34
e-posta: lesce@rad.sik.si

sreda od 14. do 19. ure
petek od 9. do 14. ure
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Enota v ob¢cini Bled

KnjiZnica BlaZza Kumerdeja
Bled, Ulica Jule Vovk Molnar 2
tel.: 0457516 00

e-posta: bled@rad.sik.si

ponedeljek, cetrtek od 10. do 19. ure
torek, sreda, petek od 8. do 14. ure
sobota od 8. do 12. ure

Enota v obcini Gorje

KnjiZnica Gorje

Zgornje Gorje 5t. 43

tel.: 04 572 57 96
e-posta: gorje@rad.sik.si

torek od 14. do 19. ure
petek od 9. do 14. ure

Enote v obéini Bohinj

KnjiZnica Bohinjska Bistrica
Bohinjska Bistrica, Trg svobode 3a
tel.: 04574 75 00

e-posta: bohinj@rad.sik.si

ponedeljek, torek in petek od 8. do 14. ure 19
sreda in cetrtek od 13. do 19. ure

KnjiZnica Srednja vas

Srednja vas 5t. 79

tel.: 045770143

e-posta: srednja.vas@rad.sik.si

torek od 15. do 19. ure
KnjiZnica Stara FuZina

Stara FuZina 5t. 38
tel.: 04 574 75 00 (V casu obratovanja Knjiznice Bohinjska Bistrica.)

ponedeljek od 15. do 19. ure
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Poseben urnik za dan pred prazniki, in sicer pred 1. in 2. januarjem, 1. in 2. majem ter 25. in 26. decembrom.

V enotah:

e KnjiZznica Antona Tomaza Linharta Radovljica
e KnjiZnica Blaza Kumerdeja Bled
e Knjiznica Bohinjska Bistrica

od 8.00 do 14.00.

V enotah:

Knjiznica Lesce
Knjiznica Begunje
Knjiznica Kropa
Knjiznica Gorje

od 9.00 do 14.00.

V enotah:

e KnjiZnica Brezje
e KnjiZnica Srednja vas —
e KnjiZnica Stara Fuzina

od 9.00 do 13.00.
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CENIK STORITEV ZA LETO 2024

1. Clanarina
a) Radovljica, Bled, Bohinjska Bistrica, Gorje, Lesce, Begunje, Kropa .......cccccoeviveeieeiieiieenieesee e 20,00 €
b) Brezje, Srednja vas, STara FUZING ....cccccviiieiie ettt ae et e e nnae e nreenneean 15,00 €
) €lanido 18. leta starosti, BrEZPOSEINT ......cviiiieiiie s brezplacna
d) ¢lanarina samo za izposojo e-knjig preko spletnega portala Biblos

in audio knjig preko spletnega portala Audibook ...........cccocviiiiiiiii 5,00 €
€) €lanarina za Pravne 0SBDE ....oo.oiiiiii e 20,00 €

Clanarina se lahko poravna tudi z darilnim bonom KnjiZznice Antona TomaZa Linharta Radovljica.
Ob predlozitvi ustreznega potrdila imajo invalidi pravico do uveljavitve popusta v visini 25 % cene.

2. Stroski medknjizniéne izposoje: 9,00 € za vsako izposojeno enoto.

3. Ce ¢lan rezerviranega ali pripravljenega gradiva ne prevzame v dogovorjenem roku, se za vsak naslov
neprevzetega gradiva zaracuna 0,50 €.

4. lzjemno podalj$anje roka izposoje gradiva: 0,50 € za vsako enoto.

5. Zamudnina za vsako enoto 0,30 € na dan (tam, kjer je knjiZznica odprta manj kot 5 ur na teden pa 0,35 €
na teden).

6. Opomini. Prvi opomin znasa 2,00 €, drugi 2,00 € (+ prvi), tretji 4,00 € (+ prvi in drugi), Cetrti 5,00 €. Cene
opominov se sestevajo. Opomini, ki jih poSilja odvetnik oz. podjetje za izterjavo, se zaracunavajo po
odvetniski tarifi oz. tarifi podjetja.

7. Najmanj$a mozZna odskodnina za vsako poskodovano ali izgubljeno enoto znasa 30,00 €. Po oceni je ta
vrednost lahko tudi ve¢ja razen za poSkodovano ali izgubljeno revijo, kjer najmanj$a mozna odskodnina
znasa 5,00 €. Stroski ponovne katalogizacije in klasifikacije znasajo 6,00 €.

8. lzgubljena izkaznica stane 2,00 €.

9. Nadomestilo za poskodovano 3katlico (CD, CD-ROM, zvocna kaseta, zvocna knjiga) znasa 1,50 €,
nadomestilo za poskodovano mapo medijskega kompleta znasa 0,50 €.

10. Zamenjava kode na gradivu stane 0,50 €.
11. Ci&Zenje knjiZzniénega gradiva znasa 0,50 €.

12. Uporaba knjizni¢nih prostorov.

Uporaba dvorane ali sejne sobe zunaj Uporaba dvorane ali sejne sobe znotraj
obratovalnega casa obratovalnega ¢asa

uporabado3 ure.....cceeeeiiiiiinininn, 180,00 € uporaba do 3 Ure .occovvvvvve v 90,00 €
uporaba do b ur ....cccoccvviviiieninenenn, 280,00 € uporaba do b ur ....ccceevveiiini e 140,00 €
uporaba do9ur ..o 380,00 € uporaba do 9 ur ..o 190,00 €
uporaba do 12 ur ..., 480,00 € uporaba do 12 ur ..o, 240,00 €

Gorenjskem je uporaba dvorane ali sejne sobe praviloma enkrat letno brezplacna.
Neprofitne organizacije s sedeZem v obéini Radovljica imajo praviloma enkrat letno pravico brezplagne
uporabe dvorane ali sejne sobe do 3 ure.
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Brezplacna uporaba dvorane je mozZna samo za prireditve, za katere se ne pobira vstopnina, kotizacija ali
drug finantni prispevek in nimajo komercialnega znacaja. Placajo se stroski obratovanja.

Uporaba racunalniSke sobe v Il. nadstropju

BT sJo 1= Lo s F= V1 (o H O PO TSP TUPPPPPPP 35,00 €
B o] 1L [ [o N TN | TP PP TR PR PUPR PP 80,00 €
(B sJo 1= Ta = s (o I AN 1 S OO PSP PP PPRP 160,00 €
13. Fotokopiranje knjiZniénega gradiva in izpisi iz ratunalnika
a) ¢rno-bela fotokopija A4 (1STrAN) ..oivciie e 0,10 €
b) obojestranska ¢rno-bela fotOKOPIja Ad ......cecviiiieie i 0,15 €
€) barvna fotokopija Ad (TSTrAN) ..ooveiiiiiieie et e a e e 1,00 €
d) ¢&rno-bela fotokopija A3 (1 SrAN) ..oiciiieiiieiie et 0,15 €
€) Crno-beliizpis A4 (TSTIAN) civiiiiiiicie ettt e r e re e 0,10 €
f) obojestranski €rno-Beli iZPiS A4 ..o 0,15 €
@) BarvNiizpis A4 (TSTrAN) wooieiiiiicie et reereas 1,00 €
h) delni barvniizpis A4 (T STFAN) ..ociiiie et e et e e nre e nra e neas 0,50 €
14. Preslikavanje knjizniénega gradiva
preslikavanje in e-po3iljanje (1 STraN) ..o 0,30 €
- preslikavanje z dodatno ObdEIAVO ........cveiiiiiiiiii 2,00 €

15. Posiljanje gradiva po posti

- poStnina za Paket teZe O 2 KG .......ccveriiiiiii e 2,50 €
- embalaZa za Veliki PAKeT ........ooiiiiiiie 1,00 €
- embalaZza za Mali PAKET ...coocvvie i ————— 0,60 €

16. Drugo 22
= 00PISAN0 GrAOIVO .uvviiiiiiiii ittt 2,00 € -
- odpisano gradivo VeCjih VIednNOSTi ........oovviiiiiiiii 3,00-5,00 €
] (= Tol - T U TP TP OUPPPPRTUPPPTPPPPRPN 1,10 €

17. Ce storitve ni v ceniku, pa jo uporabnik zahteva, se naredi poseben izratun. Osnova je porabljen €as in
bruto bibliotekarska ura.

18. Druge storitve
Ce se pojavi nova storitev ali ¢e stroski storitve presegajo sprejeto ceno, direktor oblikuje novo ceno in jo

Knjiznica A. T. Linharta Radovljica ni zavezanec za placilo DDV.

Cenik je sprejel Knjizni¢ni svet Knjiznice A. T. Linharta na seji dne 14. 12. 2023 in velja od 1. 1. 2024 dalje.

Predsednica Knjizni¢nega sveta
Knjiznice A. T. Linharta Radovljica

Silva Kos, I. r.

VRSTA KNJIZNICNIH STORITEV:
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- dostop do knjizni¢nega gradiva, njegova uporaba v prostorih knjiZnice ter izposoja v €italnici in
na dom,

- rezerviranje in naro€anje knjiznicnega gradiva,

- podaljSanje gradiva,

- dostop in uporaba zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov skladno z dolocili
licenénih pogodb in avtorskopravne zakonodaje,

- dostop in uporaba sploSno dostopnih virov javnih oblasti in elektronske poSte,

- pomoc pri uporabi javnih katalogov,

- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva, ki so v lasti knjiZnice oziroma do katerih ima
knjiznica dostop,

- usposabljanje uporabnikov za samostojno iskanje informacij o gradivu, ki ga ima knjiznica
oziroma ima dostop do njega, in za samostojno uporabo katalogov v knjiZznici (lokalnega,
vzajemnega, drugih),

- usposabljanje uporabnikov za samostojno uporabljanje tehni¢nih pripomockov, ki so v javni
uporabi v knjizni¢nih prostorih,

- seznanjanje z novostmi v knjiZnici,

- dostop do Pravilnika in informativnih publikacij knjiznice v pisni in elektronski obliki,

- vstop na knjizni€ne prireditve, s katerimi knjiznica promovira svoje knjizni€ne zbirke in storitve,

- medknjiZzni€na izposoja,

- fotokopiranje, izpisovanje iz elektronskih virov na papir ali elektronske nosilce, preslikavanje
ipd.,

- funkcionalno usposabljanje uporabnikov, ki presega osnovno usposabljanje za uporabo
knjiznice,

- izdelava izgubljene oziroma poSkodovane izkaznice,

- uporaba knjizni€nih prostorov,

- sprejemanje darovanega gradiva skladno s Pravilnikom o darovanju knjiznicnega gradiva 23
KnjiZnici A. T. Linharta Radovljica,

- prodaja knjizni€nega gradiva.
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SERIJSKE PUBLIKACIJE, KI SE NE 1ZPOSOJAJO NA DOM

Knjiznica v Radovljici

Delo

Dnevnik

Finance
Gorenjski glas
Vecer

Slovenske novice
Ekipa

KnjiZnica na Bledu

Delo

Dnevnik

Finance
Gorenjski glas
Slovenske novice

KnjiZnica v Bohinju

Delo

Nedelo

Dnevnik
Gorenjski glas
Slovenske novice
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Uredba o osnovnih storitvah knjiZnic

OSNOVNE STORITVE

1. €len
(osnovne storitve)

Ta uredba opredeljuje osnovne storitve knjiznic, namenjene uporabnikom, ki so dolo¢ene na podlagi 2. ¢lena

brezplacne, ter obratovalni €as in na€in poslovanja knjiznic. Uredba mora biti dostopna uporabnikom
knjiZnice.

2. clen
(vrste osnovnih storitev)

Osnovne storitve knjiZnice so dostopne vsakomur v obsegu, ki ga dolo¢a ta uredba in v skladu s pravilnikom
o splosnih pogojih poslovanja knjiznice. Te storitve se nanasajo na izposojo gradiva, posredovanje informacij
in bibliopedagos$ko delo oziroma usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiZnice.

3. clen 25
(pregled osnovnih storitev)

Knjiznica izvaja in omogoca naslednje osnovne storitve za uporabnike:

- uporabo javnih klasi¢nih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga, in drugih podatkovnih zbirk in
informacijskih virov,

- dostop do sploSno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva,

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,

- pomoc in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiZnice,
- seznanjanje z novostmi v knjiZnici,

- preslikovanje in fotokopiranje iz knjizni¢nega gradiva, ki je v lasti knjiZnice,
- uporabo tehni¢ne opreme namenjene uporabnikom,

- dostop do svetovnega spleta,

- dostop do dejavnosti in prireditev.

UPORABNIK IN CLAN KNJIZNICE
4, ¢len

(uporabnik)

Uporabnik knjiznice je fizicna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiZnice.
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5. clen
(€lan)

Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiznico. Clan je lahko tudi pravna oseba. Clanstvo izkazuje s élansko
izkaznico, ki je lahko skupna za vet knjiZznic. V tem primeru se Steje, da je uporabnik ¢lan v vsaki od knjiZnic,
za katere velja izkaznica.

Nekatere osnovne storitve knjiZznica omogoca le ¢lanom, in sicer tiste, ki povzro¢ajo knjiZznici dodatne stroske
zaradi vodenija evidenc, izdaje izkaznic in potrdil, zagotavljanja sledljivosti izposojenega gradiva, obnavljanja
posSkodovanega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti vezanih na uporabo dolocenih vrst gradiva,
izpolnjevanja obveznosti vezanih na avtorske in sorodne pravice in podobno. KnjiZznica jim lahko zaratuna
¢lanarino in/ali drugo nadomestilo, s katerim pokrije del dodatnih stroSkov, vendar le, €e pokrivanje teh
stroSkov ni zajeto v okviru financiranja javne sluzbe.

Clani do osemnajstega leta starosti in brezposelne osebe so oproiceni €lanarin in vpisnin.
Clan, ki uveljavlja pravico do oprostitve ¢lanarine in drugih nadomestil zaradi brezposelnosti, dokaZe svoj
status brezposelne osebe z ustreznim uradnim dokumentom.

BREZPLACNE OSNOVNE STORITVE

6. clen
(izposoja, dostop in uporaba gradiva)

KnjiZznica brezplatno omogoca: 26

seznanjanje z novostmi,

- rezerviranje gradiva,

- dostop in uporabo splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti,

- dostop in uporabo zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov - v skladu s pogodbenimi
dologili in viri financiranja.

7. Elen
(posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva)

Knjiznica nudi pomoc pri uporabi javnih katalogov in posreduje vsaj enostavne informacije o gradivu in iz
gradiva, ki je v lasti knjiZznice, in do katerega ima knjiZznica dostop. Enostavna informacija je tista, ki jo

8. clen
(informiranje uporabnikov)

KnjiZznica informira uporabnike o svojem poslovanju in organiziranosti ter jih seznanja z nacini uporabe

o splosnih pogojih poslovanja in izdaja informativne publikacije v tiskani in elektronski obliki.
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9. €len
(usposabljanje uporabnikov)
Knjiznica zagotavlja usposabljanje uporabnikov, tako da lahko ti samostojno:

- poiscejo informacije o gradivu, ki ga ima knjiZnica, in o gradivu, do katerega ima knjiZnica dostop,
- uporabljajo vzajemni katalog in druge kataloge knjiZnice,
- uporabljajo tehni¢ne pripomocke, ki so v javni uporabi v prostorih knjiznice.

10. ¢len

(elektronska posta)

Splosne knjiZznice omogocajo uporabnikom brezplagno uporabo elektronske poste.

11. ¢len

(prireditve)

omogoca prost vstop na te prireditve.

OBRATOVALNI CAS

12. ¢len
(obratovalni ¢as knjiznice)

Obratovalni €as knjiznice je €as, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za uporabnike. Dolo€en je v letnem
delovnem nacrtu knjiZnice, ki ga potrdi ustanovitelji.

13. &len
(minimalni obseg obratovalnega ¢asa)
Obratovalni ¢as knjiznice je za posamezno vrsto knjiZnic najmanij:

- nacionalna: neprekinjeno 9 ur dnevno, pet dni v tednu, ob sobotah 5 ur,

- splosna:

- osrednjain osrednja obmocna: 8 ur dnevno, 5 dni v tednu, ob sobotah 5 ur,

- krajevna knjiznica: 4 ure tedensko (do 2000 prebivalcev), 15 ur tedensko (do 6000 prebivalcev), 4 ure
dnevno, 5 dni v tednu (nad 6000 prebivalcev),

- bibliobus: 1obisk strnjenih naselij dvakrat mesecno.

Poletni in predprazni¢ni obratovalni ¢as je opredeljen v pravilniku o poslovanju knjiZnice.
Knjiznice, katerih obratovalni €as ob uveljavitvi te uredbe presega minimum iz prvega odstavka tega ¢lena,
nadaljujejo z delom v Ze doseZzenem obsegu obratovalnega ¢asa.
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14. €len
(urnik odprtosti)

Knjiznica mora biti odprta v €asu, ki ustreza najve¢jemu Stevilu njenih potencialnih porabnikov. Obratovalni
¢as je objavljen na vidnem mestu ob vhodu v knjiZnico.

NACIN POSLOVANJA
15. Elen
(pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja)

Nacin poslovanja knjiZnice je predpisan s pravilnikom o splosnih pogojih poslovanja (v nadaljnjem besedilu:
pravilnik o poslovanju), ki mora biti dostopen uporabnikom knjiZnice. Pravila poslovanja z uporabniki so
dolocena v posebnem poglavju pravilnika o poslovanju. KnjiZznica opredeli vrste storitev in cenik kot dodatek
k pravilniku o poslovanju, ki mora biti sprejet do konca vsakega tekofega leta za naslednje leto.
Uporabnik oziroma &lan je dolzan spostovati pravilnik o poslovanju knjiznice. Ce uporabnik ravna proti
njegovim dolocilom, ima knjiZnica pravico, da ga izkljuci iz ¢lanstva.

16. €len
(pravila poslovanja)
Pravilnik o poslovanju knjiznice mora dolo¢ati vsaj naslednje:

- etiko poslovanja, 28
- dolZnosti knjiznice do uporabnika in €lana,

- pravice in dolZnosti uporabnika in ¢lana do knjiZzni¢nega gradiva,

- dostopnost in pogoje uporabe knjiZnice,

- Casovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in uporabi knjiZnice,
- jezik poslovanja,

- vrste storitev,

- cenik storitev.

PREHODNE DOLOCBE

17. €len
(rok za uskladitev izvajanja osnovnih storitev)

Knjiznica mora uskladiti izvajanje osnovnih storitev z dolo¢bami te uredbe v treh mesecih od njene
uveljavitve.

18. Elen
(rok za uskladitev pravilnika o poslovanju)

Knjiznica mora uskladiti svoj pravilnik o poslovanju s to uredbo v treh mesecih od njene uveljavitve.
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19. élen
(rok za uskladitev obratovalnega ¢asa)

Knjiznica mora uskladiti obratovalni ¢as s to uredbo v enem letu od njene uveljavitve.

KONCNA DOLOCBA

20. clen

(rok za uveljavitev uredbe)

Prva objava: Uradni list RS, §t. 29-1129/2003, str. 3521.

Datum objave: 21. 3. 2003  Veljavnost: od 22. 3. 2003
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Eti¢ni kodeks slovenskih knjizni¢arjev

Osnovna eticna nacela so ljudje v zgodovini izpovedovali in oblikovali v kratka in razumljiva
Zivljenjska vodila, ki so temelji za soZitje med ljudmi. Tudi slovenski knjizni€arji smo iz osnovnih
eticnih nacel izoblikovali eti¢ni kodeks za naso stroko. Njegov namen je oblikovatiin graditi osebnost
knjiznicarja, ki ni odvisna od trenutnih druzbenih razmer.

Smisel in vrednost knjiZnicarskega dela je v zagotavljanju temeljev za razvoj civilizacije, kar
knjiznicarji uresnicujemo z ohranjanjem in posredovanjem zapisanih €lovekovih znanj in spoznanj.
Zavedajo€ se svoje vloge in soodgovornosti za razvoj druzbe, svojega naroda in vsakega
posameznika, sprejemamo slovenski knjiznicarji ta kodeks poklicne etike, da na temelju njegovih
eticnih nacel oblikujemo sebe, svoj odnos do poklicnih kolegov, uporabnikov in do druzbenega okolja.

I, ¢len

Knjiznicar oblikuje svojo osebnost v skladu s splosno veljavnimi eti¢nimi naceli. Njegove strokovne
odlocitve in ravnanje izhajajo izklju€no iz poklicnih nagibov.

Il. ¢len

Knjizni¢ar nenehno izpopolnjuje svoje strokovno znanje in ustvarjalno prispeva k razvoju
knjiznicarske stroke in njene dejavnosti. Zaveda se pripadnosti knjiznicarski stroki in s svojim
strokovnim delom prispeva k utrjevanju njenega ugleda in kolektivnega duha.

1. €len

Knjiznicar daje podporo svojim poklicnim kolegom in spoStuje njihovo strokovno znanje. Z besedami
in dejanji se zavzema za tiste, ki so v teZavah zaradi spoStovanja nacel tega kodeksa. SpoStuje tudi
eti¢na nacela in strokovno znanje pripadnikov drugih poklicev.

IV. €len

Knjizni¢ar si prizadeva dosegati cilje svoje ustanove in nesporazume reSuje v odkritem in
enakopravnem dialogu v njej sami. V javnosti je do svoje ustanove lojalen in s svojim delovanjem
prispeva k njenemu ugledu. Kadar mora knjiznicar izbirati med interesi svoje ustanove in osnovnimi
naceli poklicne etike, daje prednost eti¢nim nacelom.

V. ¢len

Knjizni¢ar skladno s cilji in moZnostmi svoje ustanove uporabnikom zagotavlja najvisjo mozno
kakovost storitev ter povecuje njihovo dostopnost, ucinkovitost in raznovrstnost.

VI. €len

Knjiznicarjev odnos do uporabnika temelji na enakopravnosti, nepristranskosti ter spostovanju tako
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na strokovni kot €loveski ravni. Enako ravnanje knjizni¢ar pricakuje od uporabnika.

VII. €len

Knjiznicar varuje uporabnikovo zasebnost glede osebnih podatkov, iskanih gradiv in informacij.

VIII. €len

Knjiznicar se zavzema za prost pretok gradiv in informacij, vendar ne odgovarja za posledice, ki
izhajajo iz njihove uporabe.

IX. Elen

KnjiZzni¢ar nasprotuje vsem poskusom uvajanja cenzure in drugih strokovno neutemeljenih omejitev
pri pridobivanju in posredovanju informacij.

X. €len

KnjiZzni¢ar ne zlorablja svojega delovnega mesta in poloZaja za osebno okoris¢anje.

Xl. €len
UpoStevanje nacel tega eticnega indeksa je moralna obveznost in poklicna dolZznost slovenskih 31
knjiznicarjev.

XIl. ¢len

Knjizni¢arju ali uporabniku, ki ima tezave zaradi uveljavljanja nacel tega kodeksa, bo strokovno
zdruZenje knjiznic¢arjev nudilo moralno in pravno pomoc. Krsitve tega kodeksa razreSuje ¢astno
razsodiSce strokovnega zdruZenja.

Eticni kodeks slovenskih knjiznicarjev je bil sprejet na skup3cini Zveze bibliotekarskih drustev
Slovenije, na Bledu, 8. novembra 1995.
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Pristopna izjava za fizine osebe

PRISTOPNA
1ZJAVA

za fizitne osebe

vpisna Stevilka:

s 7P
KNJIZNICA
mIJJﬂ A.T.LINHARTA
RADOVLJICA

STARSA ALI SKRBNIKA:

TELEFON:

IME IN PRIIMEK:

DATUM ROJSTVA:

IME IN PRIIMEK

NASLOV:

POSTA: |

OBCINA:

ELEKTRONSKI NASLOV:

STATUS: ® predsolski otrok
® srednjeSolec ® Student
® nezaposlen ® upokojenec

® osnovnosolec

® zaposlen

Izjavljam, da Zelim postati
uporabnik storitev Knjiznice A.
T. Linharta v skladu s Pravilnikom
o splosnih pogojih poslovanja
Knjiznice Antona Tomaza
Linharta Radovljica in
soglasam, da:

e v skladu z Zakonom o
varstvu osebnih podatkov (Ur.
list RS 67/2[]072 in Zakonom o
knjiznicarstvu (Ur. list RS
87/2001,86/2002 - ZUJIK,
92/2015) Knjiznica A. T.
Linharta vodi za potrebe
knjiznice evidenco mojih
osebnih podatkoy;

e sme Knjiznica A. T. Linharta v
primeru neuspele vrocitve
opozorila o krSenju knjiznitnega
reda pridobiti pri pristojnem
organu za notranje zadeve
podatke o mojem bivaliscu;

e je zaresevanje sporov
pristojno sodisce v Radovljici.

Zelim prejemati naslednja obvestila:
0 poteku rezervacije:

O prispelem rezerviranem gradivu:

0 poteku roka izposoje:

0 skorajSnjem opominu:

O poteku €lanstva:

Splosna obvestila:

0 neporavnanih terjatvah:

Seznam izposojenega gradiva:

Datum:

Podpis:

Za mladoletne osebe podpis
starsa ali skrbnika:

e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta

—

KNJIZNICA
| | A.T.LINHARTA
RADOVLJICA

=)
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Pristopna izjava za pravne osebe

PRISTOPNA
1ZJAVA

za pravne osebe

vpisna Stevilka:

L
KNJIZNICA
m ”J ﬂ A.T.LINHARTA
RADOVLJICA

gZ)oWM;YEuM&miﬂzjﬁoémv

NAZIV:

DAVCNA STEVILKA:

DAVCNI ZAVEZANEC: e DA

NASLOV:

e NE

POSTA: [ [ [ ]

TELEFON:

ELEKTRONSKI NASLOV:

POOBLASCENA OSEBA:

ELEKTRONSKI NASLOV:

Izjavljam, da Zelim postati
uporabnik storitev Knjiznice A.
T. Linharta v skladu s Pravilnikom
o splosnih pogojih poslovanja
Knjiznice Antona Tomaza
Linharta Radovljica in
soglasam, da:

e v skladu z Zakonom o
varstvu osebnih podatkov (Ur.
list RS 67/20078 in Zakonom o
knjiznicarstvu (Ur. list RS
87/2001, 96/2002 - ZUJIK,
92/2015) Knjiznica A. T.
Linharta vodi za potrebe
knjiznice evidenco mojih
osebnih podatkoy;

e sme Knjiznica A. T. Linharta v
primeru neuspele vrocitve
opozorila o krsenju knjiznitnega
reda pridobiti pri pristojnem
organu za notranje zadeve
podatke o mojem bivalis¢u;

e je zaresevanje sporov.
pristojno sodisce v Radovljici.

Zelim prejemati naslednja obvestila:

O poteku rezervacije:

O prispelem rezerviranem gradivu:
0 poteku roka izposoje:

0 skorajSnjem opominu:

O poteku ¢lanstva:

SplosSna obvestila:

0 neporavnanih terjatvah:
Seznam izposojenega gradiva:

Datum:

Podpis:

e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta SMS
e-posta

)

KNJIZNICA
| | A.T.LINHARTA
RADOVLJICA
SOMWWWL
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Pristopna izjava za Ze vpisane ¢lane, ki so podpisali starejSo verzijo.

Izjavljam, da Zelim postati IME IN PRIIMEK:
uporabnik storitev Knjiznice A.

T. Linharta v skladu s Pravilnikomn &

o splosnih pogojih poslovanja VPISNA STEVILKA:
Knjiznice Antona Tomaza

Linharta Radovljica in

soglasam, da: Zelim prejemati naslednja obvestila:

O potel ije: e-posta
e v skladu z Zakonom o pol - rezervacu.e . P " °M5
varstvu osebnih podatkov (Ur. O prispelem rezerviranem gradivu: e-posta SMS
list RS 67/2007) in Zakonom o 0 potel kai ie: -poit
knjiznicarstvu 2Ur. list RS ne E(E r_o - |zposqje ¢ pO? a 25
87/2001, 96/2002 - ZUJIK, 0 skorajSnjem opominu: e-posta SMS
92/2015) Knjiznica A. T. 0 poteku élanstva: e-posta SMS
Linharta vodi za potrebe y . .
knjiznice evidenco mojih Splo3na obvestila: e-posta SMS
osebnih podatkov; 0 neporavnanih terjatvah: e-posta SMS

e sme Knjiznica A. T. Linharta v
primeru neuspele vroCitve
opozoarila o krsenju knjiznitnega
reda pridobiti pri pristojnem
organu za notranje zadeve
podatke o mojem bivaliscu; == s

, k : Za mladoletne osebe podpis | m m 2.7 LINHARTA
.Je Za. reseva!’l]? sporov ), “ starSa ali skrbnika: RADOVLJICA
pristojno sodisce v Radovljici. ———

Datum: Podpis: Dom Tnoiariby 3q0db

=)
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